Guatemala, 30 de diciembre del afio 2014.

Licenciada Clariza Castellanos

Viceministra de Cultura

Su despacho.

Respetable Licenciada Castellanos:

De la forma mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle informe de actividades

mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales

numero 1782-2014, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 779-2014,

correspondiente al mes de diciembre del presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy

presentado la factura numero serie “B” 000093.

Actividades realizadas y resultados obtenidos:

e Opiniones legales referentes a documentacion recibida en area de Administracién General

e Opiniones legales sobre la procedencia o no procedencia de la firma del sefior Ministro de

diversos documentos legales

e Diversas comisiones encomendadas por el sefior Administrador General del Ministerio de

Cultura y Deportes



e Opiniones legales sobre la procedencia o improcedencia de la firma del Administrador

General

e Seguimiento del procedimiento de los diversos acuerdos gubernativos

e Reuniones del plan estratégico e institucional

e Atencion a diversas actividades delegadas por el Administrador General
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Guatemala, 30 de diciembre del afio 2014.

Informe Final

Licenciada Clariza Castellanos
Viceministra de Cultura

Su despacho.

Respetable Licenciada Castellanos:

De la forma mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el informe final de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales

numero 1782-2014, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 779-2014,

correspondiente al uno de octubre al treinta y uno de diciembre del afio dos mil catorce.

Actividades realizadas y resultados obtenidos:

e Opiniones legales referentes a documentacion recibida en area de Administracion General

e Opiniones legales sobre la procedencia o no procedencia de la firma del sefior Ministro de

diversos documentos legales

e Diversas comisiones encomendadas por el sefior Administrador General del Ministerio de

Cultura y Deportes



Opiniones legales sobre la procedencia o improcedencia de la firma

General

Seguimiento del procedimiento de los diversos acuerdos gubernativos

Reuniones del plan estratégico e institucional

Atencidn a diversas actividades delegadas por el Administrador General
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Guatemala, 30 de diciembre del afio 2014.

Informe de Resultados

Licenciada Clariza Castellanos
Viceministra de Cultura

Su despacho.

Respetable Licenciada Castellanos:

De la forma mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar el informe de resultados

conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales numero 1782-

2014, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 779-2014, correspondiente al uno de

octubre al treinta y uno de diciembre del afio dos mil catorce.

Resultados obtenidos:

e Avances en los diversos procedimientos establecidos en el Manual de Almacén del
Ministerio de Cultura y Deportes.

e Avances y mejoramiento de procesos, procedimientos y tiempos en cuanto a la elaboracion
de los diversos Acuerdos Gubernativos.

e Implementacién de normas establecidas en la Ley de Acceso Iinformacidn Publica Decreto
57-2008, en relacién a mejoramiento de dictamenes en beneficio del Ministerio de Cultura
y Deportes.

® Avance y participacién constante en la elaboracién del plan estratégico e institucional por

parte de la Administracién del Ministerio de Cultura y Deporte.



e Participacion, comunicacién y avance en las diversas comisiones encomendadas por el
sefior Administrador General del Ministerio de Cultura y Deportes

e Implementacion de diversas normas legales administrativas en cuanto al funcionamiento y
atribuciones establecidas a realizar por parte del sefior Administrador General del

Ministerio de Cultura y Deportes.
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